
 
 

 
 
 
 
 
 

Как заполнять  ON-LINE Application Form (заявку) 

Перед заполнением : 
• Выберите 6-8 проектов, в которых вам бы хотелось принять участие (чтобы 

успеть оформить все документы рекомендуем  выбирать проекты, 
начинающиеся  через два месяца или позже от даты заполнения заявки).  
Обратите внимание, есть ли в выбранных вами проектах дополнительные 
сборы «extra fee».  Возражения по их оплате после утверждения в проект не 
принимаются и не являются уважительной причиной для отказа от проекта.  

• приготовьте загранпаспорт  
 
• подготовьте мотивационное письмо – ответ на вопрос «Why do you wish to 

take part in a voluntary project?» (5 предложений взаимосвязанного текста на 
английском языке). 

 
• Если для участия в выбранном вами проекте необходимо составление 

отдельного мотивационного письма, то следует его написать сразу после 
заполнения заявки и отправить его нам по электронной почте. Оформляется 
это письмо отдельным документом MS Word. Напишите «шапку», в которой 
будет указано название организации, которая проводит проект, код и 
название проекта. Название документа – MOTIVATION LETTER. Далее идут 
несколько абзацев текста, в которых вы рассказываете о себе, свои хобби и 
интересы, чем вас заинтересовал проект, какой вклад вы в него привнесете и 
что из проекта для себя вынесете в личностном и «профессиональном» 
планах. 

Заполняем заявку: на английском языке 

Графы, отмеченные звездочкой, являются обязательными для заполнения. 
Внимательно читайте комментарии к каждой графе, перед тем как ее заполнить. 

А теперь пройдемся по конкретным пунктам заявки: 
Name для фамилии, First name – имя.  пишутся строго так же, как в 
загранпаспорте 
Пожалуйста, проверьте правильность написания вашей фамилии и имени! Сверьте 
с паспортом ещё раз. Это важно для оформления официального приглашения и 
визы!!! 
 



Birthplace: вписывается место, указанное в загранпаспорте (если там указано на 
русском, надо писать на англ., например Московская область – Moscow region) и 
страна – USSR 
 
Passport N° серия и номер загранпаспорта, через слэш даты действия паспорта. 
 
Permanent Address: адрес своего фактического проживания, по которому вас 
можно найти. Образец: Tverskaya, 12-2-11 (не пишите слов “street”, “avenue” и т.д., 
ограничьтесь названием улицы/шоссе/переулка в именительном падеже, так, как 
оно написано на табличках) 
 
Permanent Address 2:  оставить пустым 
 
City: город проживания 
 
Zip Code: индекс 
 
Поля, начиная с Present address до Dates at this address оставить пустыми. 
Email: адрес электронной почты, который проверяется каждый день 
 
Далее идет значок телефонов, необходимо указать номер мобильного и как 
минимум одного стационарного тел. ВНИМАНИЕ: код России +7, следовательно, 
все телефоны должны указываться по следующему формату+7-495-748-1-748 
 
Emergency Contact: указывается имя, фамилия, степень родства и  телефонный 
номер человека, которому можно будет позвонить, если с волонтером что-нибудь 
случиться во время нахождения в проекте.  
Это должен быть папа-мама-брат-сестра-бабушка, главное, чтобы человек был 
надежный, находился в России на момент вашего нахождения в проекте и ему 
можно было дозвониться. Образец: Ivanova Natalya (mother) +7-926-926-26-26 
 
Comments on any special health and/or dietary needs, если нет никаких 
медицинских особенностей (диабет, аллергия, астма и тд.), диетических 
пристрастий (вегетарианство, веганство, аллергия на молоко, рыбу и т.д.) ставьте 
прочерк. 
 
Language. Укажите все иностранные языки, которыми вы владеете и степень 
владения. Пожалуйста, не выбирайте опцию русского языка, предполагается, что 
как гражданин России вы владеете им достаточно хорошо. 
 
Past volunteer experiences/general skills  - укажите страну, год и тип лагеря, если 
вы уже принимали участие в международных волонтёрских проектах. Либо 
опишите, какими навыками вы обладаете для выполнения добровольческой 
работы. Тут же полезно вспомнить, если вы принимали участие в субботниках, 
развеске скворечников, благотворительных акциях, помогал (а) в организации 
мероприятий и т.п. 
 
Блок выбора проектов PROJECT CHOICES ACCORDING TO YOUR PREFERENCES 
начинается с Search engine for projects. Нужно выбрать страну из списка, в 



отдельном окне откроется таблица с перечнем проектов по данной стране, из 
которой нужно скопировать коды проектов и вставить их в форму on-line заявки в 
порядке приоритетности– первым указываете тот, в который больше всего хочется 
попасть, и т.д. Названия, даты и типы лагерей указывать не надо. Предполагается, 
что предварительно вы уже внимательно ознакомились с описаниями проектов, и 
все они вас устраивают. 
 
ВАЖНО: Please list at least three project choices in order of priority.  
IF you want to register for ONLY ONE project enter the SAME project code in all three selections. 
Эти комментарии относятся ТОЛЬКО к зимнему сезону. Летом и весной в on-line 
заявке должны быть внесены ВСЕ 6 ПРОЕКТОВ! Неполные заявки не будут 
обрабатываться. 
 
Графа BOOK ANOTHER PROJECT FOR ME IF ALL ABOVE ARE FULL – не обязательна к 
заполнению. 
 
Why do you wish to take part in a voluntary project? – вставляем заранее 
подготовленный текст о вашей мотивации 
 
Any additional notes on project/s selected – не обязательна к заполнению. 
 
If you want to be placed together with a friend/s, please enter the other name/s: 
Едете самостоятельно – ставите в поле прочерк.  Если вы договорились поехать с 
другом – вписываете фамилию и имя. Соответственно этот человек тоже должен 
оформить заявку, указав те же самые проекты и ваше имя в данной графе. Заявки 
будут обрабатываться одновременно. 
 
 
 


